
МБУССЗН <Комплексtrыii цсн,Iр социа.]Iьного
насслсния Борисовскоl о ра йоltа.

прикАз

rloc. Борисовка

обс.пчlкиваtlпя

от( ) 2021 года Nl l -Off

Об утверждении Порядка доступir
СОТРУДНИКОR мБуссзн кцсон
Борисовского pat'ioнa в помец(ения, в
которых ведется обрабо r,Ka персоtIалыIых
дацных

В соответствии с Федера,IIьным законолц от 27 ию;я 2006 года Nsl52-ФЗ
<<О персоllальных данных)l постановJIениеi\t Правительстваr Российской
Федерации от 21 марта 2012 гола N!] 211 (Об утверIiдеltии перечllя [1ер,

наllравленных на обеспечсние вь]по.|tнениil обязlнностей, предус},1отренных
Федеральнылt законом <О IIерсонаJIьных даllllьlх) и гtриняl,ы\lи в

соотве,tс,гвии с ниIч1 норN,Iа,tивныNlи iIравовыN,lи актаN{и, оператора]чlи,

являющимися государствеIlныI,1и и]Iи N1униципаJIыIыNIи органами), и в це]lях
совершенствования работы по обеспе.lению защиты персона,lы{ы\ данllьiх l]

\4 ЬУССЗН КIIСОН Борисовс,tоlо района:
1. Утвердить Поря.лок доступа сотр},дIIиков МБУССЗН KIlCOLl

Борисовского района в помещения. i] которых ведется обрабоrttl
персоllальных данных (да;rее Порядок) (при"lrагается).

2. Сотрудникал,t. заNlещение ]iоторых преil),с]\,1а,гривасl, ocyll{cc,|,B-lcHl]e

обработки персональных даll]tых. lIибо осуществление дост,чпа к
перqона.jIьны]\,I данныIl руковолс,t,воваться Порядкол1 даllного расllоря)+iен!.1я,

З, Адпtиltистратору баз даrrIлых МБУССЗН KIJCOH Борисовсltого

района !робот fi.И. обеспечить разл,lешение 11астояlllего Ilрl.]каза на

официальнопI сайте МБУССЗН ltl{COIl Борисовского района в cettt
Интерлtет.

4, Контроль за испо_цнениеN{ Ilриказа возложить на заlчlестите,ця

нача,цьника МБУССЗН КЩСОlI Борисовского райоrrа Заев1, Е,С.

lJ,npeKTop МБУССЗI,1 (КЦСОН
Борrrсовского ра ri она> Н.NI.Фопrеltко



Утверrrцено
Приказом МБУССЗН КЦСОН

Бtlрисовскоlо райоtlа
oT(r > | l,. 202l г.

N! -]; -оД

Порядок доступа сотруднrtков МБУССЗН КЦСОН Борисовского ра йоtlа
в помещения, в которых Rедется обработка персона"льных /IацIlых

1, Настоящий Порядок доступа сотрудников МБУССЗН KIJColI
Борисовского района в по},lещения, в ко,l,оры\ ведется обрабоlка
персона],Iьных данных (далее Порялок) разработан в соответствии с
требованияr,rи;

- Федерального закона от 27.07.2006 N9152 ФЗ r<O персона;Iыlых
даннь]х));

- IIостанов_цения ПравительсIва Российской Федерации
от 21,0З.2012 г, J\Ъ 2]1 <Об утверlклении перечня мерj llаправJIенных на
обеспечение вь]полнения обязаннос,I,ей, предус\lотрсннь]х Фелеральныл,I
законом ((J персона]ьных данных) и принятыN,Iи в соо,гlзетствиtl с ни]!1

НОРiчlаТИВНЬ]N{И ПРаВОВЫ},IИ аКТаNlИ, ОПеРаТОРаМИ! ЯВЛЯtОlIIИNIИСЯ

государственными и.|Iи NlуниципалыlыNlи органами).
2. Це,тыо настоящего Порядка яв,цяется иск,цlоLlелIие

несанкционированного доступа к персонаjIьным данныIl сlбъск ов
персонацьньiх данных в МБУССЗН КI{СОН Борисовскоrо pitiio lit.
Персональные данные относятся к конфиленциальпой информачии.
!олт,ностные ,IIица r получившце доступ к персональныtrI лаtttrылI обязаны нс
раскрывать третьиN,I лицам и не распростраI]ять персона_цьные ]lаrrttые без
согJlасия субъекта персоllа-lьных данных, есJIи иtlое tIe предусl\1о,lрено

феде'ра;rьныпt законодатеJ]ьстI]оI,1,
З, Обеспечение безопасности персонаJlьных даIIных от },ничтожеllия,

изNlенения, б-,rокирования, копирования, преl{оста]],цения) распространен и я, а
также от инь]х неправомерньlх дейчтвий в отно]Uении псгсонз IbHblX даннь1\
достигается, в ToN{ числе, установJIение]\,1 правил доступа в поN!еUlенця. г/iе
обрабатываются персона,.lьные данilые в информационной систе[Iс
tlерсоцальllых дацllых и без использования средств автоllатизации.

,+. Дпя поN{ещений, в которых обрабатываются персонаJIьllые даннь]с,
организуется рехtим обеспечения безоttасности, rrри котором обесrrечивается
сохранность носителей персонаJlьных данных и средств защиты информаltиtл,
а таюl(е исклlочается возможность некон],ропируе\lого IlроItикновения и
пребывания в этих помешlениях посторонних лиц,

5. Персональные данные на бул,rажньтх носи,гелях ло,цжны 11аходиться в
11едос,lуIlноNI дJя I1ос,Iороннцх JlиLl 1,Iес Ie.

Бупла;кные носитеJIи персональных ilанных и электроtlltые ]lосите;lи
персонапьнь]х данных (диски, Qллеш-карты) храня,гсr] в лlкафах. ксl,горl,tс
закрываlотся на к,цк-)ч,



6. Перед закрытием поr,rещений, в коl,орых ведется обработка
[ерсональных данных, в конце рабочего дня сотр)дI]ики. llNIеtоlцие tlpaBo

лос,],упа в IIоNIешеlIия, обязаны:
- убрать бупlаяtные носите,ци llерсона_lrьных данных и электроll1lь]е

носите"ци Ilерсонахьных ланных (диски, ф",rеш-карты) в ttrкафы, зак1-1ыть

пrкафы на ключ;
- отклtочить технические средства (кролlе постоянно дсйствlюшей

техники) и элеltтроприборьт от сети, вьlкJючить освсщение;
- закрыть окна;
- закрыть двери [оý,lеIцения на к-lIоч,
7. В полrещеtзия, l,де ра]]\,1ещены 1ехtiическис средства) позволяIоltlrlе

осуществJять обработку rrерсональных данных, а [aKrтie хранятся нос1lте,ци

информачии, допускаются только должносl,ныс лицаr по,цучившие дост},Il к

персонапьныNI данным,
8, I1ахождение в помешенияхJ в которых ведется обрабоr,ка

персона,rIьных даIlных .]Iиц, не яв-|lя]ощихся /lо,]I){ностны},1и лиuа}lи!
lLоJучившиN,Iи доступ к персоItальны\1 jlанныi!,I) возI,1о]кllо тольк() в

IIрисутствии лолжностных лиц, lIо.rIуrIивших доступ к персонаIIьныNI даннь]},1

на вреI,1я, ограничеllllое необходил,tостыо решения BollpocoB, связаннь]х с

испоJIнением доrlitiностных функчий и (или) осуществ,цениелt полtlолtочи]i в

paNlKax договоров) заклIоченньlх с МБУССЗН КЦСОН.
9, ,Щол;,кностные пица адN{цlIистрации. пол},чившие доступ к

персоllа;Iьныl\l данны\{ lte должнь] покидать по\{ещеIlие1 а коl,оро]!1 ве]{е гся

обрабо,r,ка персона,цьltьlх jlанных. оставляя в Itell без I]рис\tо,[ра посторонних
,,lиц, включая с;r)rжащих. не упо-,lllоiчlоченных на обработку персона-,tыlьlх

данных.
]0, Ответственными за организациlо дост)I]а в поNlещения МБУССЗll

KIJCOLI, в которых ведется обработка персоIlаjlыIых ]lанных, яl]_пяlо,Iся

нача,цьники отде;rов МБУССЗН КЦСОН,
1 1. В служебных по},1ещениях МБУССЗН KIJCOIl приr,tеняrо гсrt

организационныеr технические и (лизические ],1еры, направлснные дJIя

защиты от неце-цевого использования, несанкционироваl111ого дOс,l,}llа,

раскрытия. IIотери, изNIенения и уни.Iто]кения обрабатываелrых tJерсона.]Iьных

даlttlьlх.
К указанлtым NIepaNl относятся:
1) физические luсры зацить1: ус,lановка двсрей, сtrабжёtlttых за]чlка}.lи]

сейфов, окоttных lкалюзи (штор), опредепеннос расположеltие lчlонитороt] и

т.д,;
2) технические меры защить]: приi\,1енсние аIIтивцрусных tlpo] paN{\,1,

програIlNl и средств защиты ипформаllии] устаIlовлеllие tароltсй lLa

персонаJIьных компьютерахj приNleнени-а ст,еIIlIьlх носйтелетi иIлфорлrаrlиtr t,T

т,д,l
З) организаuионньте Nlepbl ,}ашиты: об5 чение и ознакоIlлеt,ис

СОТРУДНИКОВ С llОКУМеНТаN]lИ, ОПРСДеЛЯlОЩИ1,1и ]rОЛИТИКУ МБУССЗН KI]COH в

отношеtrии обработки и хранения персон&lrьных да1lllьlх.



12. При обнаружении повреждений запоров или других призпаков,
указывающих на возможное проникновение в помещения, в которых ведется
обработка персональных данных, посторонних лиц, эти помещения не
вскрываются, а состав]Iяется акт и о случивцемся немедпенно ставятся в
известность начальник МБУССЗН KI]COH и органы ОМВ!.

lЗ. Одновременно принимаются меры по oxpaile места проuсшествия и
до прибытия работников органов ОМВ,Щ в эти помещенlтI никто не
допускается.


